Na podlagi 314. ¢lena Statuta Univerze v Mariboru (Uradni list RS §t. 100/2023 —UPB 14 in 31/2024) je
Senat Fakultete za turizem Univerze v Mariboru na 25. redni seji dne 27. 5. 2026 sprejel naslednja

INTERNA NAVODILA O IZVAJANJU TUTORSKEGA SISTEMA
NA FAKULTETI ZA TURIZEM UNIVERZE V MARIBORU
$T. 410/2026/N01/300-JL

1. SPLOSNE DOLOCBE

1. ¢len

(1) Organiziranje in izvajanje tutorskega sistema na UM je urejeno z Navodili o izvajanju tutorskega

sistema na Univerzi v Mariboru, §t. 012/N 6/2023/400-AG.

(2) Z Internimi navodili o izvajanju tutorskega sistema na Fakulteti za turizem Univerze v Mariboru (v

nadaljevanju: navodila) je dodatno urejeno organiziranje in izvajanje tutorskega sistema na
Fakulteti za turizem Univerze v Mariboru (v nadaljevanju FT UM).

(3) Za vpradanja, ki niso urejena s temi navodili, se smiselno uporabljajo Navodila o izvajanju

(4)

tutorskega sistema na Univerzi v Mariboru, ¢t. 012/N 6/2023/400-AG.

V teh navodilih se izrazi, ki se nana3ajo na osebe in so zapisani v moZki slovniéni obliki, uporabljajo
kot nevtralni za vse spole.

(5) Odgovorna oseba za izvajanje tutorskega sistema na FT UM je prodekan za izobrazevalno

(1)

(2)

(3)

(4)

dejavnost, ki pri tem sodeluje s koordinatorjem tutorjev uciteljev.

2. 1ZBIRA, IMENOVANIE IN USPOSABLIANJE TUTORIEV
Studentsko tutorstvo
2. dclen

Na FT UM se za vsako $tudijsko leto imenuje loene tutorje $tudente za razlitne programe
(visoko3olski, univerzitetni, magistrski) in vrste Studija (redni, izredni).

Tutorje za redne $tudente se imenuje izmed rednih &tudentov, ki se prijavijo na razpis za tutorje,
tutorje za izredne Studente pa izmed izrednih &tudentov, ki se prijavijo na razpis za tutorje.

Tutor &tudent na rednem $tudiju je lahko vsak Student FT UM 1. stopnje rednega Studija, ki je v
$tudijskem letu, ko izvaja tutorstvo, vpisan v najmanj 2. letnik.

Prav tako je lahko tutor Student vsak Student FT UM 2. stopnje rednega Studija, ki je diplomiral na
FT UM, ali $tudent, ki ni diplomiral na FTUMin jev $tudijskem letu, ko izvaja tutorstvo, vpisan vsaj
v 2. letnik.

Tutorji $tudenti na rednem 3tudiju so lahko tutorji tudi mednarodnim Studentom na 3. stopniji
(vstopno tutorstvo).

Tutor &udent na izrednem $tudiju je lahko vsak Student FT UM 1. stopnje izrednega Studija, ki je v
¢tudijskem letu, ko izvaja tutorstvo, vpisan v najmanj 2. letnik.

Tutor &tudent na izrednem $tudiju je lahko tudi vsak Student FT UM 1. stopnje izrednega 3tudija,
ki ima podalj$an vpis v 1. letnik, toda v tem primeru lahko opravlja samo vstopno tutorstvo.

Prav tako je lahko tutor Student na izrednem $tudiju vsak $tudent FT UM 2. stopnje izrednega
$tudija, ki je diplomiral na FT UM, ali $tudent, ki ni diplomiral na FT UM in je v Studijskem letu, ko
izvaja tutorstvo, vpisan vsaj v 2. letnik.



(5)

(6)

{7)

(1)

(1)

(2)

(3)

(4)

:Posebni pogoj za tutorja Studenta na izrednem 3tudiju je dobro sporazumevanje v svetovnem
tujem jeziku.

Tutor $tudent za $tudente invalide je lahko tutor Student na rednem ali izrednem $tudiju, ki izkaze
razumevanje oblik invalidnosti in poznavanje akcijskega nacrta za odpravljanje ovir za Studente
invalide. Tutorji Studenti za Studente invalide so lahko tutorji tudi studentom invalidom na 3.
stopnji.

Pri izbiri za tutorja Studenta na rednem Studiju, tutorja $tudenta na izrednem Studiju in tutorja
§tudenta za Studente invalide se poleg zahtev iz prvih treh odstavkov upostevajo naslednji pogoji:

1. je sposoben sprejemati in upo3tevati mnenja drugih ljudi;
je komunikativen;

ima izoblikovan pozitiven odnos do tutorskega dela;

aktivno sodeluje pri obstudijskih dejavnostih;

2

3

4, pozna $irSo Studentsko problematiko;

5

6 ima pozitivno mnenje Studentskega sveta FT UM;
7

je dobro seznanjen s studijskim procesom na FT UM.

3. dlen

Koordinator tutorjev Studentov je lahko vsak tutor 3tudent na rednem ali izrednem $tudiju 1. ali 2.
stopnje, ki izpolnjuje pogoje za tutorja Studenta, dolocene v 2. &lenu teh navodil. Prav tako mora
izkazovati boljse Studijske rezultate.

4. dlen

Prodekan za Studentska vprasanja FT UM objavi razpis za tutorje Studente najkasneje do 10. 6.
vsako leto. Razpis se objavi na spletni strani FT UM. Prijave za tutorje Studente se zbirajo po
elektronski posti.

Tutorje $tudente na rednem in izrednem Studiju izbere izmed prijavijenih kandidatov komisija, ki
jo sestavljajo prodekan za Studentska vprasanja FT UM, koordinator tutorjev Studentov na FT UM
ter visoko3olski uéitelj ali sodelavec, ki je v funkciji koordinatorja tutorjev uciteljev na FT UM.
Komisija pregleda in oceni prijave. Komisija pregleda in oceni prijave ter sestavi zapisnik s sklepi,
med katerimi je seznam izbranih tutorjev po Studijskih programih ter predlagani koordinator
studentov tutorjev.

Prodekan za §tudentska vprasanja FT UM predstavi seznam na nasledniji seji Studentskega sveta FT
UM. Studentski svet FT UM ga obravnava in predlog za imenovanje tutorjev Studentov in njihovega
koordinatorja posreduje Senatu FT UM, praviloma na julijsko sejo.

Komisija za izbor Studentov tutorjev ima diskrecijsko pravico pri izboru kandidatov tutorjev
$tudentov. V kolikor oceni, da je za posamezen program potrebnih ve¢ tutorjev, kot se jih je
prijavilo na razpis, oziroma ¢e za posamezni program ni prijav, lahko razpis ponovi. Ce se na razpis
prijavi ve¢ tutorjev, kot jih predvideva razpis, komisija odlodi, koliko tutorjev bo imenovala. Ce
komisija oceni, da za dolo¢en program v prihajajoem letu tutor ni potreben, lahko tak3no mesto
ostane prazno.

5. ¢len




(1) Naloge tutorjev $tudentov in koordinatorjev tutorjev Studentov so poleg nalog iz 11. in 13. ¢lena
Navodil o izvajanju tutorskega sistema na Univerzi v Mariboru, t. 012/N 6/2023/400-AG, tudi:

- udele?ba na usposabljanjih za tutorje Studente,
- sodelovanje pri uvajalnih dnevih in drugih dogodkih fakultete,
- pomod¢ pri uvajanju Studentov v Studijsko okolje (vstopno tutorstvo),

- aktivnosti za promocijo tutorstva med 3tudenti, kot je udeleZba na dogodkih fakuitete,
priprava plakatov in drugih promocijskih gradiv za tutorstvo, snemanje videov za promocijo
tutorstva na fakulteti ipd.

(2) Tutorji $tudenti in koordinatorji tutorjev Studentov se usposabljajo za svoje delo na uvajalnih
usposabljanjih za tutorje, ki jih vsako leto septembra organizira UM kot tudi FT UM. Opravljena
uvodna usposabljanja veljajo za celoten mandat posameznega tutorja Studenta in tudi v
primeru podaljSanja.

(3) Tutorji Studenti in koordinatorji tutorjev Studentov imajo tudi moZnost vpisa ene izmed
tutorskih uénih enot, ki so na eni od ¢lanic UM ponujene v okviru KOOD utnih enot (17. ¢len
Navodil o izvajanju tutorskega sistema na Univerzi v Mariboru, st. 012/N 6/2023/400-AG). FT
UM tutorjem $tudentom in koordinatorjem tutorjev Studentov vsako leto omogodi in predvidi
vpis v to uéno enoto znotraj njihovega predmetnika.

Uditeljsko tutorstvo
6. clen

(1) Tutor ugitelj je lahko vsak visoko3olski ucitelj ali visokoZolski sodelavec, ki je na UM redno
zaposlen vsaj 1 leto. Tutor je lahko na lastno Zeljo tudi mladi raziskovalec.

(2) Tutor ugitelj lahko postane tudi gostujoci strokovnjak, ki pod vodstvom ostalih tutorjev uciteljev
opravlja samo vsebinsko tutorstvo s svojega strokovnega podrodja.

(3) Priizbiri tutorja uitelja se upostevajo naslednji pogoji:

je sposoben sprejemati in upostevati mnenja drugih ljudi;
je komunikativen;

ima izoblikovan pozitiven odnos do tutorskega dela;
pozna $ir$o Studentsko problematiko;

ima pozitivho mnenje Studentskega sveta FT UM;

I N

je dobro seznanjen s Studijskim procesom na FT UM.

7. ¢len

(1) Koordinator tutorjev uciteljev je lahko vsak visoko3olski utitelj ali visoko3olski sodelavec, ki je na
UM redno zaposlen vsaj 1 leto in je tudi tutor.

8. clen

(1) Za tutorje uditelje se na poziv prodekana za izobraZevanje prijavijo zainteresirani zaposleni. Razpis
se objavi najkasneje do 5. 9. vsako drugo leto. Tutorje ucitelje izbere izmed prijavljenih kandidatov
Komisija za $tudijske zadeve FT UM glede na kriterije iz 6. ¢lena teh navodil. Vsako leto se na FT
UM izbere vsaj 5 tutorjev ugiteljev (po vsaj 1 na tudijski program na rednem — VS, UN, MAG, in



(2)
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(2)

(1)

(2)

(3)

(1)

(2)
(3)

izrednem $tudiju — VS, MAG). Izbrane kandidate na predlog Komisije za Studijske zadeve FT UM se
s sklepom imenuje na septembrskem Senatu FT UM za dobo dveh let.

Koordinatorja tutorjev uciteljev predlaga Komisija za Studijske zadeve izmed potrjenih tutorjev
utiteljev. Izbranega kandidata nato s sklepom imenuje Senat FT UM na septembrski seji za dobo
dveh let.

9. ¢len

Naloge tutorjev uiteljev in koordinatorja tutorjev uiteljev so poleg nalog iz 10. in 12. ¢lena
Navodil o izvajanju tutorskega sistema na Univerzi v Mariboru, $t. 012/N 6/2023/400-AG, tudi:

- sodelovanje pri uvajalnih dnevih in drugih dogodkih fakultete,
- sodelovanje pri usposabljanjih za tutorje Studente.

Koordinator tutorjev uliteljev sodeluje pri priznavanju kreditnih tock za opravljeno u¢no enoto
KOOD s podro¢ja tutorstva, glede na to, da ima pregled nad izvajanjem tutorskega dela posameznih
$tudentov na fakulteti (porodila tutorjev). V skladu s tem mora aktivno sodelovati z izvajalcem
tutorske uéne enote na drugi ¢lanici UM, ki izvaja to KOOD uéno enoto.

3. DINAMIKA I1ZVAJANJA TUTORSTVA
Dodelitev Studentov tutorjem
10. élen

Student tutor je praviloma tutor Studentom na enem Studijskem programu, ki ga tudi sam obiskuje.
V $tudijskem letu je Student tutor lahko tutor praviloma 20 Studentom. V primeru vedjega
zanimanja ali potrebe po intenzivnem delu s Studenti se obremenitev tutorja Studenta prilagodi v
dogovoru s koordinatorjem tutorjev uciteljev.

Utitelj tutor je praviloma tutor Studentom na enem Studijskem programu, na katerem tudi sam
izvaja vsaj eno uéno enoto. V Studijskem letu je uditelj tutor lahko tutor Studentom vseh letnikov
tega programa. V primeru vecjega zanimanja ali potrebe po intenzivnem delu s 3tudenti se na
posamezni Studijski program imenuje vecC tutorjev uciteljev v dogovoru s koordinatorjem tutorjev
uciteljev.

Studenti invalidi so lahko dodeljeni tutorjem uéiteljem na $tudijskem programu, ki ga obiskujejo.
Tutoriji uditelji, ki sprejmejo te Studente, se udeleZijo internih izobraZevanj, ki jih organizira UM.

Stevilo srecanj
11. ¢len

Minimalno $tevilo srecanj tutorjev Studentov s Studenti v posameznem Studijskem letu je 10, v
kolikor tutor $tudent opravlja KOOD Tutorstvo, kjer se mu tutorske ure $tejejo v opravljene
$tudijske obveznosti. Da bi zadostil pogoju o prakti¢nem tutorskem delu v okviru KOOD Tutorstvo,
mora tutor $tudent opraviti vsaj 10 tutorskih sre¢anj na leto.Za tutorje Studente, ki ne opravljajo
KOOD Tutorstvo, je minimalno Stevilo sre¢anj v.posameznem $tudijskem letu 5.

Minimalno 3tevilo sre¢anj tutorjev u€iteljev s Studenti v posameznem Studijskem letu je 5.

Studentom in posameznikom po izgubi statusa pripada do 5 srecanj s tutorjem uciteljem ali
tutorjem Studentom v Studijskem letu.

Porocanje

12. élen




(1) Tutorji Studenti vodijo meseéno evidenco aktivnosti svojega tutorskega dela, ki obsega aktivnosti
po datumih s pripadajoco vsebino posameznega sre¢anja. Mesecna evidenca se vodi v tabelari¢ni
obliki in mora biti digitalno podpisana. Izpolnjena mesecna porocila Studenti tutorji azurno
nalagajo na mesto, dogovorjeno s koordinatorjem tutorjev uciteljev.

(2) Tutorji Studenti oddajo porocilo koordinatorju tutorjev uciteljev najkasneje do 5. v mesecu za
pretekli mesec.

(3) Tutorji-Studenti oddajo skupno porocilo za preteklo Studijsko leto do 30. 6., na podlagi katerega
jim koordinator tutorjev uditeljev izda potrdilo o tutorskem delu.

(4) Tutorji uéitelji vodijo letno evidenco aktivnosti svojega tutorskega dela. Porocilu o tutorskem delu
dodajo tabelo, v kateri so nastete aktivnosti po datumih s pripadajoo vsebino posameznega
sreanja.

(5) Tutorji'ucitelji oddajo porocilo koordinatorju tutorjev uditeljev do konca junija vsako leto.

(6) Koordinator tutorjev uciteljev pripravi evalvacijsko porodilo o tutorskem sistemu v preteklem letu
do 30. septembra in ga posreduje v potrditev Komisiji za Studijske zadeve.

4. VREDNOTENJE DELA TUTORIJEV
Nagrade in pohvale tutorjem
13. clen

(1) Finanéna nagrada za delo tutorjev Studentov se izplaca preko Studentske napotnice po veljavhem
ceniku Studentskega dela na FT UM.

(2) Tutorji uditelji rednim in/ali izrednim $tudentom in/ali Studentom s posebnim statusom lahko s
tutorstvom pridobijo do 1 pedagoske tocke na leto za 30 in ve¢ ur, drugace proporcionalno manj
(skladno z merili za habilitacije).

(3) Tutorji ucitelji in Studenti lahko prejmejo fakultetne nagrade in pohvale skladno s fakultetnim
pravilnikom o nagradah.

Prispevek za tutorski sistem
14. ¢len

(1) Prispevek za tutorski sistem je dolofen skladno s cenikom in se ga obrafuna ob vpisu Studentov
na fakulteto ali v vi§ji letnik. Studentom tutorjem se ne obrac¢una.

5. PREHODNE IN KONCNE DOLOCBE
15. c¢len

Posodobljena navodila o izvajanju tutorskega sistema na Fakulteti za turizem Univerze v Mariboru
stopijo v veljavo z dnem, ko jih potrdi Senat Fakultete za turizem Univerze v Mariboru.

Z dnem veljavnosti teh navodil prenehajo veljati Interna navodila o izvajanju tutorskega sistema na
Fakulteti za turizem Univerze v Mariboru $t. 410/2024/N01/300-JL z dne 4. 7.-2024.

. . ‘Dekanica Fakultete za turizem Univerze v Mariboru

izr. prof. dr. Marjetka Rangus
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